湖南省教育科学研究工作者协会
课题研究报告撰写格式规范

题头标志：（字号字体为：小四仿宋）
课题来源：湖南省教育科学研究工作者协会
课题类别：（如 基础教育重点课题）
课题批准号：（如 XJKX18A001）
课题负责人、单位：（如姓名、专业技术职务、工作单位）
主要成员：（只要姓名，按对课题贡献大小排序）
标题：(如：高职院校专业建设水平评价理论和指标体系研究，三号黑体)
摘要：（原汁原味摘要研究报告的核心内容，无须评价。四号仿宋 不超过500字）
[bookmark: _GoBack]正文结构：（三号宋体 6000字以上） 
一、背景与界定（研究背景是指课题提出的缘由、意
义、要解决的问题。显示其研究的重要性、学术地位，理论和实践价值。背景与界定可以在原开题论证书基础上修改。课题界定不仅仅是名词解释，而是对课题研究的对象、范围、内容的精心限制。以解决某些概念的歧义）。
二、目标与内容（研究目标：应简明、合理、有效，有一定的学术视野、厚度，有较佳的切入口，是本课题应该、且能实现的既定目标，表述须精炼概括或条理化。研究内容：表述准确的标志：1）研究内容就是本课题必须解决的具体问题（或子课题），但不等于研究目标，表述应条理化或有观点。2）符合课题“五要素”。紧扣主题、具体明确、整体完备、难易适度、相对独立。3）表述简练，“提出问题，点到为止”，无须详尽介绍，不作任何评价，不写过程和结果。4）内容分类准确。原则上应该是并列关系，而不是包孕关系）。5、与开题报告一致。
三、过程与方法（研究过程：研究过程和开题报告的研究步骤相似，不仅仅是课题内部管理的步骤，而是按研究内容如何一步一步实施研究的步骤。研究过程包括实施措施、效果。研究方法：指研究方法。研究方法应符合教育科学的研究方法、不能生造“研究方法”、也不能把某种“研究”视同具体的研究方法。不仅仅简单地介绍那种研究方法，要明确告知读者，用什么方法研究解决什么问题，怎么去研究的）。
四、结论与对策（该部分是研究报告的核心部分，篇幅应占研究报告总字数50%左右）。
研究结果或结论：必须对开题时的研究内容一一回答，而且要有观点、有论证、有数据，用研究的事实说话。这是检查课题是否完成研究任务的重要标志。
包括两个内容：一是对在研究中所收集的原始文献资料和观察资料、实验资料经过初步整理、分析后的结果，如对定性资料的归纳、列条，对定量资料列出图表等；二是对资料初步整理分析后，采用一些逻辑的或统计的技术手段，推断出研究的最后结果或结论。在研究报告中既要重视定性的分析，更要注重定量的分析，既可以有一两个典型事例或一些数据资料作为佐证，更要有对客观数据资料的统计分析处理。撰写这一部分应注意以下几点：一是不可以仅用几个事例来以一概全，单纯从逻辑的角度推出结论，而要重视定量与定性的综合分析。二是对于数据资料，不应停留在仅仅作为事例的水平上，而应采用一些统计分析的技术，从数量的变化中揭示事物的本质属性。三是在统计图表上出现过的事实，没有必要再用文字重复叙述，只要指出这些数字所说明的问题即可。四是结果与结论仅仅是对研究所收集的事实材料的客观归纳。在这一部分只可以用客观材料，严谨地提出结论，切忌夸夸其谈，妄下结论，任意引申和发挥。五是研究结果应以事实与数字为主，文字叙述要简洁明了，结论要明晰准确。
对策：研究者根据研究得出的客观事实和结论，结合自己对教育理论和实践的认识和了解，通过分析与思考，对当前教育理论或实践的发展提出自己的认识、建议和设想。研究结果呈现的是研究中的客观事实，它应该是基本肯定的，并可以在相同的研究中重复出现，而对策则是主观的认识与分析，是研究者将研究的结果引向理论认识和实践应用的桥梁。作为理论工作者，可能更看重一项研究的方法和结果。如果方法科学严密，结果可靠可信，那么他就会承认这一研究，该项研究方法可能成为他将来研究类似问题时的借鉴，该项研究结果可能就成为一份资料在他日后的研究中引述，而对该项研究的对策，或许可能给他的思想以启迪，或许他并不同意研究者的讨论，而自己直接从结果中推出他自己的认识。作为实践工作者，则可能更注重一项研究的结论部分。他们常常不关心研究的方法是否科学，结果是否可靠等学术性较强的问题，而更关心某项研究能给教育实践工作带来哪些行之有效的教学方法、教育措施以及研究者积极而具体的想法和建议能给教育工作者提供些什么启示。对研究结果的认识，可以是仁者见仁，智者见智的事，但是作为研究报告的撰写者，必须对研究结果有一个全面透彻的分析。这就要求报告撰写者既亲身经历研究的全过程，有充分的感想和体会，又谙熟教育理论与教育实践，善于提出问题和思考问题，善于从理论的角度，逻辑的角度，实践的角度，多侧面地加以分析和讨论。在对策讨论中，可以沿用一些理论与说法，可以提出一些改进教育教学的意见、建议和措施，可以提出个人的一些看法、想法和思考，也可以提出由于该项研究而发现与产生的新的问题、新的设想，以留待进一步研究。
这一部分应根据实际内容的多少，可长可短，一般是以1、2、3、4、5的方式，将研究者的观点一一列出。由于这些观点代表了研究者自己的认识，本着影响他人和欢迎商榷的目的，所列出的观点应条理清楚，观点鲜明，切忌含糊其词，冗长拖沓）。
五、成果与影响（研究成果包括理论成果和应用成果。如被社会认可的公开发表的论文、出版的专著、其他成果等，还如主体部分被省、市、县级以上教育行政部门明确采纳、推广的成果。社会反响包括社会认可、主管单位采纳、推广应用以及研究成果取得的社会经济效益等）。
六、改进与完善（对研究结果不足之处的必要说明：包括应研究而由于其他原因未进行研究的问题；已进行研究但由于条件限制而未取得结果的问题；与本课题有关但未列入本课题研究重点的问题；值得与同行商榷的有关问题等。此外，在这一部分还常常对该项研究的方法设计进行必要的反省，讨论改进、变换研究方法可能对研究结果带来的一些影响和变化等）。
七、参考文献（参考文献用4号仿宋。表述的格式为：专著：序号·著者·书名[M ]·出版社所在市名：出版社名，出版年度·引用的起止页码。期刊论文：序号·作者·论文标题[J]·期刊名称（编辑部所在地市名）·年度（期号）。报纸文章：序号·作者·文章题目[N]·报纸名称（编辑部所在市名·年·月·日（版次）。——论文集中的文章：序号·作者·文章题目[A]·论文集的主编·论文集书名[C]·出版社所在市名：出版社名，出版年度·）

